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•  סרגל הגישה המהירה נמצא בראש חלון הוורד, בצד הנגדי לכפתור שסוגר את

 התוכנה.

•  בסרגל הגישה המהירה מופיעים כפתורים יעילים כמו כפתור שמירה או ביטול פעולה 

אחרונה, אך נוכל להוסיף לשם כל פעולה שוורד יודע לבצע ושהננו משתמשים בה

לעיתים קרובות.

•  נלחץ על החץ הקטן שמורה מטה בסרגל הגישה המהירה, נבחר בפקודות נוספות.

•  בחלון שייפתח לנו, נוכל להעביר פקודות מרשימת הפקוצות הנפוצות מימין

 לרשימה משמאל ע"י סימון ולחיצה על 'הוסף', וכך יופיעו לנו הפקודות השימושיות לנו, 

בסרגל המהיר.

•  לחילופין, נוכל להסיר פקודות מהסרגל, ע"י סימון ולחיצה על 'הסר'.
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סרגל גישה מהירה


