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חוקים  לוורד  להכתיב  נוכל  אוטומטי'  שגיאות  'תיקון  הכלי  באמצעות 
משלנו לתיקון מילים שאנו יודעים מראש שיש לנו נטייה לטעות בכתיבתן, 

או לחילופין לקצר הליכים בכתיבת מושגים ידועים לנו
•  נלחץ על 'קובץ', ואז 'אפשרויות'

שגיאות  'תיקון  אפשרות  על  ואז  'הגהה',  על  נלחץ  שייפתח  בחלון    •
אוטומטי', שם נוכל להזין את האופן השגוי של כתיבת המילה בצד ימין, 

ובשמאל את
הצורה המבוקשת.

•  במידה ונרצה זמנית לא לקבל את התיקון, נוכל כמובן לבטל כמו כל 
.CTRL + Z  ,ביטול פעולה אחרונה בוינדוס

•  בנוסף, במסך הזה נכיר את שלל הקיצורים לכתיבת סימנים מיוחדים 
הקיימים בוורד.
מסמך לדוגמה.

טיפ מחדר המזכירים
Baruch.bin@gmail.com מאת ברוך רובין

טורקיה או תורכיה?






